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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1 Формирование у студентов комплексных знаний и практических компетенций в области разработки, верификации

и управления технической документацией информационных систем на всех этапах их жизненного цикла с
использованием действующих стандартов, норм и правил, обеспечивающих качество документирования и
поддержку управленческих решений в ИТ-среде.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП
Цикл (раздел) ООП: Б1.О.04
2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Информатика
2.1.2 Введение в профессиональную деятельность
2.1.3 Технологии программирования
2.1.4 Основы информационной безопасности
2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как

предшествующее:
2.2.1 Инструментальные средства информационных систем
2.2.2 Выполнение и защита выпускной квалификационной работы
2.2.3 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена
2.2.4 Безопасность компьютерных сетей
2.2.5 Анализ и обработка информационных потоков
2.2.6 Информационная безопасность и защита информации
2.2.7 Корпоративные информационные системы
2.2.8 Теория информационных процессов и систем
2.2.9 Экономическая эффективность информационных систем

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

ОПК-3.1: Демонстрирует знания различных способов сбора, обработки и представления информации на основе
информационной и библиографической культуры с учетом современных требований информационной безопасности.

ОПК-3.2: Использует различные информационно-коммуникационные технологии для решения стандартных задач
профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры.

ОПК-3.3: Использует информационные технологии для синтеза информации и решения стандартных задач
профессиональной деятельности, методами поиска и анализа информации для подготовки документов, обзоров,

рефератов, докладов, публикаций, на основе информационной и библиографической культуры, с учетом соблюдения
авторского права и требований информационной безопасности

ОПК-4.1: Демонстрирует знания основных стандартов оформления технической документации на различных
стадиях жизненного цикла объекта профессиональной деятельности, а также нормативно-технической

документации, связанной с профессиональной деятельностью.

ОПК-4.2: Анализирует и применяет стандарты, нормы, правила и техническую документацию при решении задач
профессиональной деятельности, разрабатывает техническую документацию по профессиональной деятельности.
ОПК-4.3: Владеет методами составления, компоновки, оформления нормативной и технической документации,
адресованной другим специалистам, навыками согласования на различных уровнях нормативно-технической

документации по профессиональной деятельности

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
3.1 Знать:

3.1.1 - классификацию видов технической документации;
3.1.2 - типы документов в жизненном цикле информационной системы;
3.1.3 - типы документов в соответствии с этапами принятия управленческих решений;
3.1.4 - структуру технического задания по ГОСТ 34.602;
3.1.5 - принципы делегирования полномочий;
3.1.6 - работу системы контроля версий для документации (Git);
3.1.7 - документацию для коммуникации между заинтересованными лицами.
3.2 Уметь:



3.2.1 - интерпретировать требования нормативно-правовой базы;
3.2.2 - сравнивать российские и международные стандарты;
3.2.3 - анализировать документацию на соответствие стандартам;
3.2.4 - формировать разделы технического задания для информационной системы;
3.2.5 - формулировать требования на основе управленческих решений;
3.2.6 - разрабатывать спецификации программных модулей;
3.2.7 - составлять руководства пользователя;
3.2.8 - адаптировать документацию для разных заинтересованных лиц;
3.2.9 - организовывать структуру хранения документов;

3.2.10 - отслеживать изменения и утверждения документов;
3.2.11 - проводить аудит документации на соответствие стандартам;
3.2.12 - выявлять несоответствия и ошибки;
3.2.13 - формулировать рекомендации по устранению несоответствий и ошибок;
3.2.14 - оформлять управленческие решения в виде технической документации.

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
Код

занятия
Наименование разделов и тем /вид

занятия/
Семестр /

Курс
Часов Компетен-

ции
Литература Примечание

Раздел 1. Основы
документирования ИС

1.1 Документооборот в ИТ-компаниях
/Лек/

4 6 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

1.2 Стандарты документирования ИС
/Лаб/

4 2 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

1.3 Основы документирования ИС /Ср/ 4 6 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

Раздел 2. Разработка технической
документации

2.1 Разработка технических заданий /Лаб/ 4 6 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

2.2 Разработка спецификаций и руководств
/Лаб/

4 4 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

2.3 Управление версиями и конфигурацией
документации /Лек/

4 4 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3



2.4 Разработка технической документации
/Ср/

4 14 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

Раздел 3. Верификация и контроль
качества документации

3.1 Процесс принятия решений на
предприятии /Лек/

4 6 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

3.2 Документация как инструмент
управленческих решений /Лаб/

4 4 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

3.3 Верификация и контроль качества
документации /Ср/

4 12 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

3.4 Документационное обеспечение
информационных систем /Контр.раб./

4 2 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

Контрольная работа

3.5 Документационное обеспечение
информационных систем /Зачёт/

4 6 ОПК-3.1
ОПК-3.2
ОПК-3.3
ОПК-4.1
ОПК-4.2
ОПК-4.3

Л1.1 Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3
Л2.4Л3.1
Э1 Э2 Э3

Задания на зачет

5. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА

5.1. Оценочные материалы для текущего контроля и промежуточной аттестации
Представлены отдельным документом

5.2. Оценочные материалы для диагностического тестирования
Представлены отдельным документом

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
6.1. Рекомендуемая литература
6.1.1. Основная литература

Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во
Л1.1 Ильченко Е. Н.,

Суркова С. А.
Управленческое решение: разработка, принятие и
реализация: учебное пособие

Курган: КГУ, 2019,
электронный
ресурс

1

Л1.2 Павлова Р. С. Документационное обеспечение управления: учебное
пособие для вузов

Санкт-Петербург:
Лань, 2023,
электронный
ресурс

1

6.1.2. Дополнительная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во

Л2.1 Егоров В. П.,
Слиньков А. В.

Документоведение и документационное обеспечение
управления в условиях цифровой экономики: учебник для
вузов

Санкт-Петербург:
Лань, 2023,
электронный
ресурс

1



Л2.2 Кузнецов И. Н. Документационное обеспечение управления.
Документооборот и делопроизводство: учебник и
практикум для вузов

Москва: Юрайт,
2025, электронный
ресурс

1

Л2.3 Фоменко Н. В.,
Крюкова Е. В.,
Горячева Е. Д.,
Кузнецова К. С.

Разработка и экспертиза нормативной и технической
документации: Практикум: учебное пособие для вузов

Санкт-Петербург:
Лань, 2024,
электронный
ресурс

1

Л2.4 Чернова Е. В. Сборник тестов и заданий «Стандартизация, сертификация
и разработка технической документации»

Магнитогорск:
МГТУ им. Г.И.
Носова, 2024,
электронный
ресурс

1

6.1.3. Методические разработки
Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во

Л3.1 Гусарова М. Н.,
Горкуш С. В.

Организационно-информационное и документационное
обеспечение деятельности руководителя: учебно-
методическое пособие для бакалавров

Москва: РТУ
МИРЭА, 2021,
электронный
ресурс

1

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
Э1 Журнал "Делопроизводство и документооборот на предприятии" (https://delo-press.ru/journals/documents/)
Э2 Журнал "Делопроизводство" (https://www.top-personal.ru/officeworks.html)
Э3 Журнал "Секретарь-референт" (https://www.profiz.ru/sr/rubric/2/)

6.3.1 Перечень программного обеспечения
6.3.1.1 Пакет прикладных программ Microsoft Office

6.3.2 Перечень информационных справочных систем
6.3.2.1 Справочные информационные правовые базы: «Гарант», «Консультант плюс»

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
7.1 Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, групповых и

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации оснащена: комплект
специализированной учебной мебели, маркерная (меловая) доска, комплект переносного мультимедийного
оборудования - компьютер, проектор, проекционный экран, компьютеры с возможностью выхода в Интернет и
доступом в электронную информационно-образовательную среду. Обеспечен доступ к сети Интернет и в
электронную информационную среду организации.


