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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1 Формирование у студентов необходимой теоретической базы и практических навыков, которые позволят 

всесторонне и системно  анализировать и обрабатывать полученную информацию.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП
Цикл (раздел) ООП: Б1.О.03
2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Основы научных исследований в области технических наук
2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее:
2.2.1 Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификационной работы

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

ОПК-3.4: Разрабатывает и использует документацию в области профессиональной деятельности с применением
цифровых технологий.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
3.1 Знать:

3.1.1 основные  методы  и средства обработки и анализа данных с применением информационных технологий и 
вычислительной техники

3.2 Уметь:
3.2.1 использовать полученные знания для  решения типовых задач  по обеспечению безопасности человека в 

производственной среде

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
Код

занятия
Наименование разделов и тем /вид

занятия/
Семестр /

Курс
Часов Компетен-

ции
Литература Примечание

Раздел 1. Вычисления в Excel
1.1 Введение. Основные понятия. 

Типовые действия /Пр/
3 2 ОПК-3.4 Л1.1

Л1.2Л2.1Л3.1
Э1

1.2 Основные понятия.Типовые 
действия /Ср/

3 10 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.3 Работа с ячейками:выделение, 
операции, автозаполнение /Пр/

3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.4 Работа с ячейками:выделение, 
операции, автозаполнение /Ср/

3 10 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.5 Ввод и редактирование формул. /Пр/ 3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.6 Ввод и редактирование формул. /Ср/ 3 20 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.7 Использование Функций в Excel /Пр/ 3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1
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1.8 Использование Функций в Excel /Ср/ 3 10 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.9 Решение математических задач 
средствами Excel /Пр/

3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.10 Решение математических задач 
средствами Excel /Ср/

3 30 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.11 Сводные таблицы. Проведение анализа
документа /Пр/

3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

1.12 Сводные таблицы. Проведение анализа
документа /Ср/

3 20 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

Раздел 2. Работа с графиками и 
диаграммами

2.1 Общая методика построения графиков 
и диаграмм /Пр/

3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

2.2 Общая методика построения графиков 
и диаграмм /Ср/

3 10 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

2.3 Анализ данных с помощью графиков и
диаграмм /Пр/

3 2 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

2.4 Анализ данных с помощью графиков и
диаграмм /Ср/

3 14 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

2.5 Контрольная работа /Контр.раб./ 3 0 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

Э1

2.6 /Зачёт/ 3 4 ОПК-3.4 Л1.1
Л1.2Л2.1Л3.1

5.  ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА

5.1. Оценочные материалы для текущего контроля и промежуточной аттестации
Представлены отдельным документом

5.2. Оценочные материалы для диагностического тестирования
Представлены отдельным документом

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
6.1. Рекомендуемая литература

6.1.1. Основная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во
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Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во
Л1.1 Калмыкова С. В., 

Ярошевская Е. Ю., 
Иванова И. А.

Работа с таблицами в Microsoft Excel Санкт-Петербург: 
Лань, 2022, 
электронный 
ресурс

1

Л1.2 Бурнаева Э. Г., Леора 
С. Н.

Обработка и представление данных в MS Excel: учебное 
пособие для вузов

Санкт-Петербург: 
Лань, 2023, 
электронный 
ресурс

1

6.1.2. Дополнительная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во

Л2.1 Воробьева Ф.И., 
Воробьев Е.С.

Информатика. MS Excel 2010: учебное пособие Казань: Казанский 
национальный 
исследовательский 
технологический 
университет, 2014, 
электронный 
ресурс

1

6.1.3. Методические разработки
Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во

Л3.1 Фадеева Н.В., 
Дмитриев Г.П.

Электронные таблицы MS Excel: учебно-методическое 
пособие

Москва: 
Российская 
международная 
академия туризма, 
Логос, 2015, 
электронный 
ресурс

1

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
Э1 Нетоология - образовательная платформа №1 https://netology.ru/

6.3.1 Перечень программного обеспечения
6.3.1.1 Операционная система Microsoft Office и пакет прикладных программ, доступ в интернет.

6.3.2 Перечень информационных справочных систем
6.3.2.1 http://www.garant.ru Информационно-правовой портал Гарант.ру
6.3.2.2 http://www.cjnsultantt.ru Справочно-правовоя система Консультант плюс

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
7.1 Специализированный учебный класс для проведения лабораторных работ по дисциплине, оснащенный 

современной компьютерной и офисной техникой, необходимым программным обеспечением,электронными 
учебными пособиями и законодательно-правовой поисковой системой, имеющей безлимитный выход в 
глобальную сеть.


