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HOJITOTOBKH

HanpasnenHocts [InanupoBaHue u opraHu3anys IPOU3BOICTBA HA IPEANIPUATHIX
(mpoduiib) HEPTSIHOH U Ta30BOM IPOMBIIIICHHOCTH

dopma o0yueHus OuHas

Kagenpa-pazpaborunk MenemxMenTa 1 Ou3Heca

Brimyckaromias kadenpa MenemxkMenTa 1 Ou3Heca

IIK-4.3: OueHuBaeT npouece J0KYMeHTHPOBAHHUS YIIPaBJIeHYeCKOMH NeATeJLHOCTH H COBEPIIEHCTBYET yNpaBJieHne
JO0KYMEHT0000p0oTOM

TunoBble 3aJaHus AJs KOHTpOJ’ILHOﬁ paﬁoTbl

3aganue 1. 3yuuts 'OCT P 6. 30-2003 1 2017 roga, myTemM cpaBHEHUsI HAUTH U3MEHEHMSI, KaK
HOPMaTHUBHO-METOAUYECKOTO aKTa

3apanme 2. CoCTaBUTh CIHUCOK 3aKOHOJATEIBLHOM ¥ HOPMATUBHO-METOIMYECKOW Oasbl
JETIONIPOU3BOICTBA

1. 3axoHomarenbpHast 0a3a

2. HopmatuBHO-MeTOAMUECKas Oa3a

3aganue 3. CpaBHUTENbHBIA aHaIM3 TPeOOBaHWI K O(GOPMIICHHIO PA3TUYHBIX JOKYMEHTOB,
paboTy MpencTaBUTh B CAMOCTOSITENILHO pa3paboTaHHON TabmuIe

3ananne 4. CocTaBuTh yKazanue 00 opranuzanuu padotel corpyaankoB OO0 «O06pa3y» B mpa3THAYHBIC
JTHU.

3aganue 5. CocTaBHTh pelIeHWE, MOJrOTOBIEHHOE coBeToM aupekTopoB 3AO «Kpucramm» ot
10.05.2016 r. B cBsa3u ¢ mpeacrosuiedl BeicTaBKOM. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHBIM 3a IOJTOTOBKY K
MEpONPHUATUIO HadaJbHUKA oTAena peknambl JaBeinoBy E. M., KOTOpOH MOpYyYUTH MOATOTOBUTH HAaOOp
AKCIIOHATOB K BHICTABKE COTJIACHO YKA3aHHBIM KpUTEpHsiM, He mo3aHee 17.05.2016r.

3aganue 6. CocraButh npukas no OO0 «Caiin» 06 uTorax peBU3UH Mo MpoBepKe PHUHAHCOBOTO yueTa. B
KOHCTaTHPYIOIIEH 4acTH yKa3aTbh, YTO peBU3UEN 0OHapy>KeHbI (aKkThl rpyOoOro HapyieHus GUHAHCOBOTO
ydeTa, IOJIHO€ OTCYTCTBHE ydeTa M OTYETHOCTH IO KOMaHAHMPOBKaM, OTCYTCTBHE >XKypHaja yuera
JIOBEPEHHOCTEN.

3ananue 7.

CocTaBUTb AOKIAJHYIO 3aIMCKY CeKpeTaps-pedepeHTa pyKOBOAUTEIIO IPeNNpusiTHs 00 yTepe
paboraukoM CremanoBbiM . WM. miickMa-3ampoca, TOCTYNHBIIETO B a/Ipec TIPEATIPUSATHS [Ba MECsIa
Haza.

3aganue 8.

Hammucate o0wsicHuTENnBHYIO 3anmucky aupektopy OO0 «Takcu mist Bacy ®enopkuny @. . o mpuunHax
HeBbIXo/a Bac Ha pa0Ooty B Teuenun 5 nHeil. HemocTaroniie peKBU3UTH yKa3aTh CAMOCTOSTENIBHO.
3aganue 9.

CocTaBuTh CIIpaBKy Ha UM paOOTHUKA NPEANPUATHS O 3aHUMAaEeMON JOJKHOCTH M 3apabOTHOH IJare.
Henocratomue peKBU3UTHI yKa3aTh CAaMOCTOSITEIBHO.

3aganue 10.

CocTaBUTh aKT O IPOBEPKE COXPAHHOCTU AOKYMeHTOB Ha npeanpusitua 3A0 «Cubupby, B r. ToMcke ¢
20 mo 29 ampens 2014 r. [Ipeacenarens komuccuu ApkanbeB A. A. UneHbl KOMUCCUU —
(hHAHCOBBII



IUPEKTOP, TIIaBHBIA OyXraiaTep U CT. 3KOHOMHUCT. Bo BpeMs mpoBepku oOHapy»KeHa yTpaTa JOKYMEHTOB B
IUTAaHOBO-9KOHOMHUYECKOM oTaene. HegocTatomume peKBU3UTH yKa3aTh CaMOCTOSITENBHO.
3aganue 11 Hanucats 3asBieHne o npueMe Ha paboTy (IaHHBIE YKaKUTE CaMOCTOSITENbHO). Ha
OCHOBaHWH 3asiBJICHUS 0OPMHUTH MPHKA3 O MpHEMe Ha paboTy.
3apanne 12. CoctaButh npuka3 mo npeanpusatuio OAO «Bomomeit», coaepkaIiuii CBeIeHUS O TIpUeMe
NBanoBoii U. 1. Ha 10HKHOCTE OyXTanTepa, YBOJIBHEHHH B CBSI3U € yXo110oM Ha reHcuro [letpona I1. I1.,
komanaupoBannu Kuwm C. I1. B r. CapartoB Ha nosblmeHre kBanupukanuu ¢ 29.01.2016 r. mo 13.02.2016
3aganne 13. CocTaBUTh BEIINCKY U3 MIPHUKa3a, COJAEPIKaILyIo MyHKT o koManauposanuu Kum C. I1. BT.
CaparoB Ha MOBBIIIICHHE KBATHU(UKAIIHL.
3aganue 14.

CocTaBbTe MUCHMO-TIPUTIIALIEHUE BBICTABOYHOIr0 LIeHTpa «JKcno-busznec» B 3A0 «KBaHT» C
MpeI0KEeHUEM TPeACTaBUTh CBOIO Mpoaykiuio Ha BeicTaBke ¢ 00.00.0000 mo 00.00.0000.
3ananmue 15.

Cocrasuts rapantuiinoe miucbMo OAO «Kemp» B OAO «Catypa» 00 OKa3aHWH ITOMOIINH B YCTAaHOBKE
1 HaJlaJIKe MAaIINH BBIYHMCIUTENBHOTO LIEHTPA.

3ananue 16.

CocCTaBUTBH CONPOBOANTENBHOE MMUCHMO O HalpaBIeHNUHU NoAanrcanHoro goroopa OAO «Anekcy B

OAO «I'opuzorT» Ne 00 ot 00.00.0000.
3aganne 17.

Cocrasutb nucbMo-otBeT OAO «BriMnen» mist OAO «IlaptHep» o pa3paboTke npoekTa Ha
CTPOUTEIHCTBO KHUJIOTO I0MA.
3amuTa nNuchbMa Ha 3a4eTe

Tunosbie Bonpockl K 3a4eTy

1. Kax opopmisiercs pekBusut «HanmeHnoBanue opraHuzaumy»?

2. CocraBbTe KpaTkuii mpoTokosu 3aceaanus aupekuu OO0 «Jlyd» o xoae pexiraMHOMu
KOMIIaHUM B TpeTheM KkBapTaine 200 roxa.

3. PexBusut «CrnpaBouHble JaHHbIE 00 OpraHU3aLuN».

4.  CocraBbTe pe3toMe Ul OCTYIICHUs Ha padoTy.

5. Kak opopmisiercst pekBU3UT «Jlata ToKyMeHTay, «PerucTpallioHHbIA HOMEp JOKYMEHTa,
«CchlKa Ha perucTpallMOHHbIM HOMED U ATy JOKyMEHTa»?

6.  Hanmmwure 3asiBnenue o npueme Bac Ha paborty.

7. Kakue nokymMeHThI TpeOyroTCs IIpU IpuemMe Ha padoty?

8. KakoB nopsok 3an0JHEHUS TPYI0OBOM KHUKKU?

9.  CocraBbTe nprKa3 00 yBOJIbHEHUHN paOOTHUKA.

10.  PexBu3uT «Anpecar».

11. PexBusut «I'pud yTBepKICHHS JOKYMEHTa».

12.  CocraBbTe npuKa3 10 NPEIIPUITHUIO O TPEMUPOBAHUN PAOOTHUKOB IJIAHOBO-
HKOHOMHUYECKOTO OT/IeJIa 32 IOCPOUYHYIO pa3paboTKy TexnpombuHiiana. Jpyrue 1aHHble B
TEKCTE YKa)KUTE CAMOCTOSITENILHO.

13.  PexBusut «Pe3omonus».

14. TloaroroBete npoekT pacnopspkenus OAO «/lenpTay 0 mpoBeneHHH pEMOHTHBIX paboT, B
CBSI3M C aBapUIHBIM COCTOSIHMEM OTOIUTENBHOM cUcTeMBI B 1iexe Ne 3. B pacniopsauTenpHoM
YacTH YKaXXUTE CPOKH MPOBE/ICHUSI PEMOHTHBIX padOT U OTBETCTBEHHBIX.

15. PexBu3ut «Te€KCT JOKyMEHTa».

16. CocraBbTe JOKJIAJHYIO 3aIMUCKY O IPUYMHAX HECBOEBPEMEHHOTO MPEJOCTaBICHUS
MH(POPMALIMK O BBIITOJHEHUN NIPUKa3a AupekTopa. OCTaabHbIE PEKBU3UTHI YKAKUTE
CaMOCTOSATEIBHO.

17. PexBu3ut «OTMETKA O HAJIUUUU TPUITOKEHUSD).

18. CocraBbTe aKT peBU3UHU Kacchl MpeanpusaTusa. Herocraun U U3MUIIKY He
ycTaHoBJIEeHbl. OCTabHBIE PEKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSITENILHO.

19. PexBusut «I'pud cornacoBanus JOKyMEHTay.

20. CocraBbTe CIIpaBKy 1O 3apabOTHOM TUTaTE HAa PAOOTHHUKA MPEIIPHUSITHSI.

21. PexBusur «lloanucey.



22. CocraBbTe MMCHMO-HAIOMHHAHUE O 3a/Iep’KKe ocTaBke MeOesn. OcTanbHble PEKBU3UTHI
YKaXUTE CAMOCTOSTENBHO.

23. PexBusur «Buza coriacoBaHus.

24. CocraBbTe MUCHMO YBEJOMJICHHE 00 U3MEeHEeHNH pekBu3nuTOB npeanpusatis OO0 «Temm»
JU1st oruiaThl apeH bl noMemeHuss OAO «Masky.

25. PexBusur «OttHCK mTeyatn» U «lloamucey.

26. CocTaBbTe MOJHBINA TPOTOKOJ 0011IeT0 cobpanus padounx OO0 «Kamuna» o

CO3/IaHUHU IIPOU3BOJICTBA CTPOUTEIBHBIX MATEPHAIIOB JIJISl CO3/1aHUs CTPOUTENBCTBA XKHUIIBIX
JIOMOB.

VYka3aTh CPOKH, UCTOUHUK (PMHAHCHPOBAHUS U OTBETCTBEHHBIX MCIIOIHTENEH.

27. PexBusut «I'ocynapcrBennbiii repd PDy» u «OMOemMa opranu3auy Wil TOBAPHBIN 3HAKY.
28. Cocraspre ucxoaduee nucbMo OAO «Crapt» qupekropy BeictaBounoro LlenTpa «3Jkcmno-
Ou3HEeC» O 3asBKE HA y4acTHE.

29. PexBusut «Agpecar».

30. CocTaBuUTh aKT MPOBEPKHU JOKYMEHTOB B OT/EJIE€ MAPKETUHTa. PEKBU3UTHI YKAXKNUTE
CaMOCTOSITENIBHO.

31. PexBusut «I'pud yTBEpKICHUS TOKyMEHTAY.

32. HanumwuTe 3asBneHre 00 yBOJIbHEHHH C PaOOTHI.

33. PexBu3ut «OTMETKA O 3aBEPEHUU KOITUWY.

34. CocraBbTe KpaTKHI IPOTOKOJI IPOU3BOJCTBEHHOTO COBEIIAHNS KOJIEKTHBA.

35. PexBusut «Tekcr.

36.  CocrtaBbTe pe3toMe Ha CBOE UMSL.
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